BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC TAN TAO DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: L4 /QD-DHTT.22 Long An, ngay 30 thang {2ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac td chirc thi két thic hoc phin danh cho
sinh vién dai hoc hé chinh quy ctia Trwong Pai hoc Tan Tao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAN TAO

Cén cir Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt sica d6i, b6 sung mgt 6 diéu ctia Ludt
Giao duc dai hoc;

Can cir Thong tw 08/2021/TT-BGDDT ngay 18 thang 03 nam 2021 cia Bg Gido duc va
Bao tao vé viée ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc,

Can cit Quyét dinh s6 147/QD-TTU.21 ngay 01 thang 12 ndm 2021 cua Hoi dong truong
Truong Pai hoc Tdn Tao vé viéc ban hanh Quy ché To chikc va Hoat dong cua Truong Dai
hoc Tan Tao nhiém ky 2021-2026,

Cdn cir Quyét dinh SO 45/0D-TTU.18 ngay 29 thang 06 nam 2018 cua Hiéu truong
Truwong Pai hoc tan tao vé viée sira doi mét s6 diéu trong “Quy ché dao tao dai hoc Truong
Dai hoc Tdn Tao s6 2702/QP-TTU.17 ngay 27 thang 02 ndm 2017,

Cdn cir Quyét dinh .s:6’ 31/0D-DHTT.21 ngay 30 thang 06 nam 2021 cua Hiéu trudng
Trwo"fgg Dai hoc tdn tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc hé chinh quy theo
hé thong tin chi cua Truong Dai hoc Tdn Tao;

Xét dé nghi cia Trucng Phong Khéo thi va Bdo dam chat heong,

QUYET PINH:

D‘iéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé& cong tac t6 chirc thi két thic
hoc phan danh cho sinh vién dai hoc hé chinh quy cua Truong Pai hoc Tan Tao”.

Piéu 2. Quyét dinh nay ap dung dbi véi sinh vién dai hoc hé chinh quy cua Trudng Dai
hoc Tan Tao.

Quyét dinh néy ¢6 hiéu lu'c‘tir ngay ky. Cac Quy dinh trudc day trai vgi Quy dinh ban
hanh kém theo Quyeét dinh nay déu dugc bi bo.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) phu trach cac don vi, ca nhan ¢6 lién quan thu¢e Truong Dai hoc
Tén Tao va sinh vién tai Diéu 2 chiu trach nhiém tj:u.. ; ét dmh nay s

, (A} ,—A—-___‘q

Noi nhén: "l H

7
- HDT (b/c), BGH (bfc); / ’ / ggUﬁH@ E TRUO fG
- Nhur diéu 3 (dé t/h); ‘ 3| D.—\! HOC

- Luu: TCHC, QLDT, KT-BBCL.




BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIAVIET NAM
TRUONG DPAI HQC TAN TAO DPoc lap — Tw do — Hanh phic

QUY DINH
Vé eong tac to chire thi két thic hoe phan danh cho sinh vién dai hoc hé chinh quy
cia Trwong Dai hoc Tan Tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6445/0D-DHTT.22 ngay 30/ 12/2022

cua Hiéu truong Truong Pai hoc Tdn Tao)

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

I. Vin ban nay quy dinh cu thé vé viée t6 chuire thi két thae hoc phan 4p dung cho hinh
thirc dao tao chinh quy trinh dd dai hoc cua Truong Dai hoc Tén Tao.

2. Quy dinh nay duoc ap dung véi tit ca cac don vi, voi toan thé cac can bo, giang 2
vién, sinh vién thugc Truong Dai hoc Tan Tao c¢6 tham gia vao viéce td chire thi két thuc TRI
hoc phan (ké ca nhitng nguoi duoc nha truong moi tham gia hoat dong trén).

Piéu 2. Muc dich - yéu ciu

1. Dam bao cho cong tac td chirc thi duge thue hién nghiém tuc theo dung quy dinh
cua B Gido duc va Dao tao (Bo GD&DT), quy dinh ctua Truong; tao su théng nhat, nhanh
chong, chinh xéc cia cac don vi, cd nhan ¢o lién quan.

2. DBam bao tinh ddc lap gitra qué trinh day, hoc va thi két thic hoc phan nhim ngan
chdn cac hién tugng ti€u cuc trong qua trinh dao tao.

3. Dam béo su cong bang, chit ché va khich quan trong cong tac danh gia két qua hoc
tdp cua sinh vién, gop phan nang cao chat lwong dao tao cua Truong.

4. Lam can cir dé Hiéu truong phéan cong, bé tri, st dung nguon nhan luc hop 1y trong
Truong. Bén canh dé, quy dinh nay 1a cong cu dé tang cudng cong tac quan ly, thanh tra,
gidm sat va xur ly cdc vi pham trong qué trinh t6 chirc thi két thuc hoc phan.

5. Lam co s& cho tit ca cac phong, ban, khoa, bd mén, giang vién, can bd nhan vién
va toan thé sinh vién thuc hién tdt céc chire ning, nhiém vu clia minh trong cong tac to
chire thi két thiic hoc phén.

Diéu 3. Quy dinh vé diéu kién du thi két thic hoc phin
1. Diéu kién dé sinh vién dwoc du thi két thic hoc phin:
- Sinh vién c6 dang ky hoc phéan trén phin mém quan ly dao tao, phai dam bao tham

gia t6i thiéu 80% s gio 1én 16p.



- Sinh vién déng hoc phi day du.

- Sinh vién du diéu kién du thi, khéng di diéu kién du thi dugc giang vién giang day

cong bd trude 16p & tiét cudi cting mdi hoc phan, hién thi trén tai khoan sinh vién khi dang
nhdp phdn mém quan ly ddo tao.

Trudng hop sinh vién khéng du didu kién dy thi do chua dong hoc phi duge Phong
Tai chinh — Ké toéan tong hop trude thoi gian thi 7 ngay va thong béo cho sinh vién dugc
biét.

Sinh vién khéng du diéu kién du thi sé khong c6 tén trong danh sach dur thi.

2. Sinh vién viing mit trong budi thi két thiic hoc phén:

- Néu khong c6 Iy do chinh dang thi dugc coi nhu bé thi va phai nhan didm khong
(0).

- Néucé ly do chinh ddng (c6 don xin hoan thi dwoc chip nhan hoic ¢6 quyét dinh
nghi hoc trudce thoi gian thi) thi dugc bao luu céc diém thanh phén va duoc dang ky thi bd
sung vao ky thi tiép theo gin nhAt.

- Sinh vién khéng dang ky thi bd sung tai ky thi tiép theo gin nhét hodc da dang ky
thi nhung ving mat khong c6 ly do chinh dang thi duoc coi nhu b thi va nhén diém khong

(0).
Di¢u 4. Danh sach d thi va diém thanh phin

1. Cac Khoa chuyén mén chuan bi danh sach sinh vién du thi theo danh sach dang ky
hoc phén trén phdn mém quén ly dao tao cua trudng. Ban coi thi tng hop danh séach sinh
vién du thi theo Lich thi két thic hoc phan dé chuén bj cong téc td chic thi.

2. Giang vién cong bo diém thanh phan cho sinh vién chdm nhét trong budi 1én 16p két
thiic mon hoc dé sinh vién c6 y kién phan hdi, sau 03 ngay cong bd néu sinh vién khong
c6 y kién v& didm qué trinh, gidng vién tién hanh giri bang diém thanh phin v& Khoa; Khoa
tap hop danh sach sinh vién di diéu kién du thi két thic hoc phin c6 kém diém thanh phan
giri vé Phong Quén 1y Dao tao cham nhét mot (1) tudn truée khi thi két thic hoe phin.
Diéu 5. Lich thi, hinh thirc thi, thoi gian 1am bai thi két thic hoc phin

1. Lich thi

a) Lich thi dugc Phong Quan ly Béo tao phéi hop véi cac Khoa xép trén hé théng quan
ly dao tao, sau khi hoan thanh trinh Hiéu trudng phé duyét va cong bd cho sinh vién trén
hé thong trude thoi gian thi két thic hoc phén tdi thiéu 14 ngay, lich thi duoc déng tai trén
website cua trudong, website clia cac don vi ¢ lién quan.

b) Lich thi cho sinh vién dugc td chirc tir ngay thir 2 dén ngay thi 7 trong tun trén co
s tuan thu diung thoi gian quy dinh cua timg hoc ky trong nim hoc.



¢) Tuy theo thoi gian ciia mdi mon thi, diéu kién co so vét chat, phong thi.... ¢6 thé bd
tri tir 01 dén 02 ca thi trong mdi budi thi.

2. Hinh thirc thi

a) Hinh thie thi két thic hoc phan duge tién hanh theo mot trong céc hinh thire sau:
thi viét (tu luan), tric nghiém khach quan (khuyén khich tric nghiém trén may, tric nghiém
chdm may), vén dap, viét tiéu ludn, bai tap 16n, thuc hanh, chay tram... hodc két hop giira
cac hinh thtre trén.

b) Hinh thirc thi duge ghi rd trong dé cuong hoc phan va dugc giang vién cong khai
cho sinh vién khi bat dau hoc tép.

¢) Nhimg truong hop thay doi hinh thire thi két thic hoe phan ctia hoc ky ké tiép, Khoa
phu trach hoc phan phai c6 van ban dé nghi gtri Phong Quén 1y Dao tao trinh Hiéu truéng
phé duyét.

3. Thai gian lam bai thi két thiic hoc phin

Thoi gian lam bai cho cac dé thi két thiic hoc phén nhu sau:

a) Dbi voi hinh thire thi tu luan hodc vira tric nghiém vira tu ludn

- Cac hoc phi"m tir 03 tin chi/don vi hoc trinh tré xuéng: thoi gian thi tdi da 75 phut.
(ddi v6i céc hoe phan Khoa hoc xa hoi va Ly luan chinh tri, thoi gian thi ti da 90 phut).

- Céc hoc phan ¢6 04 tin chi/don vi hoc trinh: thoi gian thi t&i da 90 phut.

- Céc hoc phan tir 05 tin chi/don vi hoc trinh trd 1én: thoi gian thi t6i da 120 phut.

* P&i voi cac hoc phan ¢o thoi lugng hoc tdp qua thoi gian quy dinh, Khoa c6 dé nghi

chinh thirc bang van ban dé dugc BGH phé duyét (qua Phong KT&BDCL).

b) Déi véi hinh thire tric nghiém

- Céc hoc phan tir 3 tin chi/don vi hoc trinh tré xudng: sb luong cau hoi tric nghiém
10i da la 50 cdu va thoi gian thi t0i da 60 phut.

- Céac hoc phan ¢6 4 tin chi/don vi hoc trinh: sb lwong cau héi tric nghiém téi da la
60 cau va thoi gian thi téi da 75 phut.

- Cac hoc phéan tir 5 tin chi/don vi hoc trinh tr& 1én: sb lugng céu hoi tric nghiém tHi
da la 75 cau va thoi gian thi t6i da 90 phat.

CHUONG II. CONG TAC PE THI
Diéu 6. Yéu cau déi voi dé thi
1. Dé thi ciia ky thi két thic hoc phin phai dat cac yéu ciu duéi diy:
a) Noi dung dé thi phai ndm trong khdi lugng kién thire va k§ nang da giang day; phu
hop véi ndi dung hoc phan da quy dinh trong chuong trinh; phan loai dwoc két qua hoc tap



clia sinh vién; phai ghi rd dugc hay khong sir dung tai liéu (néu dugc st dung tai liéu phai
ghi o tén tai liéu).

b) Bam bao tinh chinh xdc, khoa hoc va tinh su pham; 16i vin, cAu chir phai ro rang.

¢) Céc cau hoi tric nghiém c6 nhiéu Iya chon (s6 lua chon tbi da 1a 4)vachicé 01 lua
chon la dap an ding.

d) Dé thi ty ludn phai ghi 15 s6 diém ctia mdi cau héi; diém cia bai thi tu luan va bai
thi trdc nghiém dugc quy vé thang diém 10.

¢) D& thi phai ghi 1o c6 chir "HET" tai diém két thic dé va phai ghi 1o c6 méy trang
(d6i véi dé thi co tir 02 trang tro 1én).

f) Dé thi chay tram thiét ké 5 hodc 7 tram, thoi gian 1am bai moi tram bf?mg nhau.

2. Trong mt ky thi, mdi hoc phan c6 02 dé thi déi véi hinh thie thi tu luan; 02 dé thi
khac nhau vé ndi dung t5i thiéu 30%, mdi dé thi c6 it nhét 02 ma dé thi déi véi hinh thirc
thi tric nghiém; dé thi phai dap Gmg cac yéu cau quy dinh tai khoan 1 Diéu nay; moi dé
thi/ma dé thi phai c6 dap an kém theo.

Diéu 7. Ra dé thi

1. Truéng Khoa quan ly hoc phan chju trach nhiém phan cong giang vién ra dé thi,
duyét dé thi va ky niém phong dé thi theo quy dinh. '

2. Mdi giang vién dugc phan cong ra dé thi phai chiu trach nhiém c4 nhan vé noi dung,
dam bao bi mat, an toan ctia dé thi theo dung chirc trach ctia minh va theo nguyén tic bao
vé bi mat clia nha truong; giang vién duoc phan cong ra dé phai giri 02 dé thi va dap an
cho Khoa dé phé duyét (thoi gian duyét dé tir 03 dén 04 ngay), Truong Khoa trao doi véi
giang vién ra dé vé ndi dung va cac yéu cau cta dé thi. Sau khi kiém tra dé thi dap ung yéu
cau chuyén mén ciia hoc phan, Trudng Khoa ky duyét dé thi va ky niém phong dé thi
(phong bi dung dé thi theo mau ctia nha trurong) va ban giao cho Phong Khao thi va Bao
dam chét lugng (KT&BDCL) cham nhét 10 ngay trudce thoi gian thi (c6 bién ban ban giao).

3. Truong Phong KT&BPCL chiu trach nhiém toan dién vé viéc bao quan va bao mat
dé thi, dap an theo ché do quan 1y tai liéu mat, khong duge phép mang ra khoi phong quan
Iy dé thi sau khi tiép nhén tir Khoa. Dé thi va dap an phai duoc luu trir trong ti ¢6 khoa an
toan theo quy dinh.

4. Dé thi khong dugc giri qua email.

5. Quy trinh ra dé thi

a) Soan thao dé thi, thim dinh, tinh chinh: Cn cir yéu cu cua dé thi, mdi giang vién
ra d& thi ¢6 trach nhiém soan thao, thAm dinh, tinh chinh dé thi, dép 4n, hudng dan chém
thi cho hoc phé"in thi. Viéc soan thao, thim dinh, tinh chinh dé thi, dap 4n va hudng dan
cham thi phai dap tmg céc yéu cau quy dinh tai Khoan 1 Diéu 11 ctia Quy dinh nay.
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b) Phan bién dé thi:

- Sau khi soan thao, thim dinh, va tinh chinh, cac dé thi duge Khoa t6 chirc phan bién
(néu ¢o). Cac can bd phan bién dé thi c6 trach nhiém doc va danh gia dé thi theo cac yéu
cdu quy dinh; dé xudt phuong 4n chinh 1y, sira chita dé thi néu thdy can thiét;

- Y kién danh gid ctia cdc can bd phan bién dé thi 1a mot can clr gitip Truéng Khoa
trong viéc quyét dinh duyét dé thi.

¢) Péi vé6i dé thi trac nghiém sir dung ngan hang cau hoi:

- Lanh dao Phong KT&BDCL chiu trach nhiém rat cac dé thi tric nghiém tir Ngén
hang céu hoi thi;

- Tb ra dé lam viéc chung, lan luot tinh chinh ting céu tric nghiém trong timng d¢é thi;
sau khi tinh chinh lan cudi, Truong mén td ra dé thi ky tén vao cac dé thi va ban giao cho
Phong KT&BDCL;

- Lanh dao Phong KT&BDCL thyc hién khau tron dé thi thanh nhiéu phién ban khac
nhau;

- T ra d& lam viéc chung, ra soat ting phién ban cta dé thi, dap an. va Trudng t6 ra
dé thi ky tén vao tirng phién ban ctia dé thi. Sau dé nop vé cho Phong KT&BDCL (c6 bién
ban ban giao);

d) Ngudi ra dé thi va nhitng ngudi khéc tiép xuc voi dé thi va dé thi tric nghiém lay tir
ngdn hang cdu héi khong dugc phép cong bd dudi bat ky hinh thirc nao, trong bét cir thoi
gian nao;

e) Sau khi co két qua thi két thuc hoc phan, Truong Khoa va cac giang vién phu trach
giang day cac hoc phén tién hanh hop danh gia chit lvgng dé thi hoc phén trong dot thi va
rat kinh nghiém cho ky thi tiép theo.

Piéu 8. In sao dé thi

1. Phong KT&BDCL chiu trach nhiém bao mat, in sao dé thi va ban giao trudc mdi ca
thi, phan céng can b truc thi dé kip thoi xtr Iy cac tinh hudng lién quan dén dé thi, mdi
can bg phu trach khong qua 08 phong thi.

2. Co sé vit chat phuc vu cong tac in sao dé thi

a) Viéc in sao dé thi duoc thue hién tai mot dia diém an toan, biét 1dp va cé déy du
phuong tién bao mat, phong chdy, chira chay;

b) May moc va thiét bi tai noi lam dé thi, du bi hu hong hay khéng dung dén, chi dugc
dua ra ngoai khu vuc lam dé thi sau thoi gian thi mén cudi cung.

3. Cong tac dam bao an toan, bao mat dé thi

a) Phong bi chira d& thi dé giao, nhén, van chuyén dé thi tir noi lam dé thi ra bén ngoai
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phéi c6 di nhan va dau niém phong. Noi dung in trén phong bi phai theo quy dinh cua nha
truong;

b) Toan by qua trinh giao nhan, van chuyén dé thi phai dugc thanh tra giam sat; céac
phong bi chira dé thi phai duge niém phong trong qua trinh giao nhén, van chuyén.

4. In sao deé thi

Viéc in sao dé thi thyuc hién theo quy trinh du6i déy:

- Doc soat dé thi gbc, kiém tra k§ ban in sao tht, so sanh vi ban dé thi gbe trude khi
in sao. Trudng hop phat hién sai s6t hodc c6 ndi dung con nghi vén trong dé thi gbc phai
bao céo ngay véi Trudong Ban coi thi dé phdi hop xir 1y;

- Kiém soat chinh xac sb luong thi sinh cta tirng phong thi, dia diém thi, mén thi dé
to chirc phan phéi dé thi, ghi tén dia diém thi, phong thi, mén thi va sb lugng dé thi vao
timg phong bi chtra dé thi truée khi dong géi dé thi:

- In sao dé thi lan lugt cho trng mon thi; in sao xong, niém phong dong goi theo
phong thi, thu don sach s&, sau d6 méi chuyén sang in sao dé thi cia mén tiép theo. Trong
qué trinh in sao phai kiém tra chat lugng ban in sao; cdc ban in sao thir va hong phai dugc
thu lai, bao quan theo ché do tai li¢u mat;

- Déng g6i diing s6 lugng dé thi, ding mon thi ghi & phong bi chira dé thi. du sb luong
dé thi cho tirng phong thi va co du phong tir 03 dén 05 dé du/phong thi. Sau khi dong goi
xong dé thi tirmg mén, Phong KT&BDCL quan ly cac bi dé thi; ké ca cac ban in thira, in
hong, mo, xau, rach, ban da bi loai ra.

CHUONG III. CONG TAC TO CHUC THI KET THUC HQC PHAN

Piéu 9. Ban coi thi két thic hoc phan

1. Truong Phong KT&BDCL cta Truong dé xuat voi Hiéu trudng ra quyét dinh thanh
ldp Ban coi thi két thuc hoc phan theo tirmg hoc ky/ndm hoc (Ban coi thi). Thanh vién Ban
coi thi do Nha truong diéu dong tur cac don vi truc thudc Nha truong. Can bg coi thi thuc
hién nhiém vu quy dinh nhu d6i voi cong tac coi thi tot nghiép THPT Quéc gia, bao dam
mdi phong thi phai c6 it nhit 2 can bd coi thi.

2. Nhiém vu va quyén han ciia Truéng Ban coi thi

- Pho bién, hudéng dan, chi dao to chire thuc hién quy ché thi.

- Giai quyét thic méc va khiéu nai, tb cdo lién quan dén cong tac thi két thuc hoc
phan;

- Chi dao, xir ly cac van dé theo Quy ché thi;

- Tbng két cong tac thi két thiic hoc phan; quyét dinh khen thuong, ky luét theo quy
dinh;



- Bao céo kip thoi két qua cong tac to chirc thi két thuc hoc phdn cho Hoi ddng
Truong, Ban Giam hiéu.

3. Nhiém vu cia Thw ky Ban coi thi:

a) Chuén bi van phong phiam phuc vu ky thi:

- Thé deo can b0 coi thi.

- Tai dung bai thi ctia tirmng mon thi (trén tai ghi day du thong tin vé ky thi, ngay thi,
moén thi, can b coi thi 1, can b coi thi 2), gidy thi, gidy nhap.

- So mi nut luu céc van ban ctia Hoi dong thi: Bién ban ban giao dé thi tir Phong Quén
ly Pao tao cho Ban thu ky, Bién ban ban giao dé thi tir Ban Thu ky cho can bo coi thi 1,
Bién ban ban giao dé thi du, Bang phén cong can bo coi thi, bao cédo tinh hinh phong thi,
bién ban ban giao bai thi tir 02 can b coi thi cho Ban Thu ky.

- Bia so-mi nuat sir dung cho céc phong thi: Bién ban coi thi, bién ban mé dé thi, so
d6 phong thi, danh sach thi sinh véng, bién ban thi sinh ra ngoai trong gid thi, bién ban xit
ly ky ludt thi sinh vi pham quy ché, gidy cam doan, danh muc céc loai may tinh dugc mang
vao phong thi, cac vat dung dugc mang vao phong thi, quy ché danh cho cén b coi thi va
thi sinh du thi (trich quy ché tuyén sinh hién hanh) va céc vat dung can thiét (viét, phan,
but chi, tay, kéo...).

- Céc vat dung: gidy niém phong, kéo, bang keo tring, bang keo trong, viét muc, viét
chi, tay, thudc, hd, kim bim, cay bam, day nilon, phén, bong lau bang, bt viét bang, ....

b) Chuén bj danh sach sinh vién du thi.

¢) Bbc tham phan cOng can bd coi thi.

d) Nhén ban giao tui dé thi tir Phong KT&BPCL va ban giao tui dé thi cho can b coi
thi moi ca thi.

e) Quén ly gidm sit cdc phong thi duge phan cong, bio cdo Trudng Ban coi thi vé cac
tinh hudng xay ra trong thoi gian thi dé Kip thoi xu ly.

f) Nhan, kiém tra, niém phong céc tai bai thi tir can bd coi thi va ban giao cho Phong
KT&BDCL sau mdi ca thi (c6 bién ban ban giao).

Piéu 10. Trach nhiém ciia can b§ coi thi
Can bo coi thi (CBCT) ¢é trach nhiém thuc hién tot cac cong viée sau:

a) Phai c6 mit dung gio tai dia diém thi dé lam nhiém vu. Trong khi thuc hién nhiém
vu coi thi, khéng dugc mang cac thiét bj thu phat thong tin; khong dugc lam viée riéng,
khong duge hat thude, khong duoc sir dung cdc loai dd udng c6 con. Giang vién c6 nhiém
vu coi thi, truong hop gidng vién do khong thé tham gia coi thi theo lich da phén cong va
nhd CBCT khéc thay thé thi giang vién phai c¢6 dé nghi va xéac nhan ctia Khoa va lanh dao



Khoa sdp xép giang vién khac thay thé coi thi va giri danh sach thay thé vé Ban Coi thi 03
ngay trudc ngay coi thi.

b) Khi dén phong thi, CBCT thit nhit goi tén sinh vién vao phong thi. CBCT thir hai
dung the sinh vién va danh sach anh cua sinh vién (néu c6) dé déi chiéu, nhan dién sinh
vién; huéng dan sinh vién ngdi dung chd quy dinh va kiém tra cac vat dung sinh vién mang
vao phong thi, tuyét doi khong dé sinh vién mang vao phong thi moi tai liu va vat dung
cdm theo quy dinh;

¢) Dén thoi gian quy dinh, CBCT thir nhét di nhan d& thi, CBCT thir hai nhéc nhé sinh
vién nhirng diéu can thiét vé ky luat phong thi; ghi rd ho tén va ky tén vao céc tor gidy thi,
gidy nhap du dé phét cho sinh vién (khéng ky thira); huéng dan va kiém tra sinh vién gép
gidy thi ding quy céach, ghi s6 thr tu va dién da théng tin sinh vién vao cac muc can thiét
ctia gidy thi trudc khi lam bai;

d) Bén thoi gian quy dinh, CBCT thtr nhét gio cao phong bi dé thi dé sinh vién thiy ro
ca mat trude va mat sau con nguyén nhan niém phong, yéu cau sinh vién chimg kién va dai
dién ky vao bién ban xac nhan bi dé thi con nguyén nhan niém phong; mé bi dung dé thi,
kiém tra s luong dé thi, néu thira, thiéu hodc 1an dé khac, cin béo ngay cho can bd giam
sat bao cdo Trudng Ban Coi thi xtr Iy; phat dé thi cho tirng sinh vién;

¢) Khi sinh vién bat dau lam bai, CBCT thir nhat déi chiéu anh trong Thé sinh vién va
Danh sach anh (néu c6) véi sinh vién dé nhan dién sinh vién, ghi rd ho tén va ky vao cac
tor gidy thi, gidy nhap cta sinh vién; CBCT tht hai bao quat chung. Trong gio lam bai, mot
CBCT bao quét tir dau phong dén cudi phong, CBCT con lai bao quat tir cudi phong dén
dau phong cho dén hét gior thi; CBCT khong dugc dimg gan sinh vién, giup d& sinh vién
lam bai thi dudi bt ky hinh thirc nao; chi dugc tra 161 cong khai cdc cau hoi cua sinh vién
trong pham vi quy dinh.

Viéec CBCT ky va ghi ho tén vao céc to gidy thi, gidy nhap phat bd sung cho sinh vién
dugc thuc hién theo quy trinh quy dinh tai diém ¢, diém e Diéu nay;

f) CBCT phai bao vé dé thi trong gio thi, khong dé lot d& thi ra ngoai phong thi. Sau
khi tinh gior lam bai 15 phut CBCT ndp cac dé thi thira da duoc niém phong cho Thu ky
Ban coi thi;

g) Chi cho sinh vién ra khéi phong thi sém nhat sau 2 phan 3 thoi gian lam bai (déi véi
bai thi tu luan hoic tric nghiém két hop vo6i tu ludn), sau khi sinh vién da ndp bai lam, dé
thi va gidy nhap. Néu sinh vién nhét thiét phai tam thoi ra khoi phong thi thi CBCT phai
bao cho can bo gidm sat phong thi dé giai quyét;

h) Néu c6 sinh vién vi pham ky luat thi CBCT phai 1ap bién ban xtr Iy theo ding quy
dinh. Néu c6 tinh hudng bat thuong phai bao cao ngay cho can bo gidm sat;



i) Trude khi hét gio 1am bai 15 phut CBCT thong bao thoi gian con lai cho sinh vién
biét;

j) Khi hét gio lam bai, CBCT thir nhét phai yéu clu sinh vién ngimg lam bai va tién
hanh thu bai, ké ca bai thi cua sinh vién di bi lap bién ban; CBCT thtr hai duy tri trét tu va
ky luét phong thi; CBCT thir nhat vira goi tén tirng sinh vién 1én ndp bai vira nhan bai thi
ctia sinh vién. Khi nhan bai, phai dém du sb to gidy thi cua sinh vién da nop, yéu cau sinh
vién tu ghi ding s6 to va ky tén vao cac Phiéu thu bai thi. Thu xong toan b bai thi méi
cho phép céc sinh vién roi phong thi;

k) Cac CBCT kiém tra sap xép bai thi theo thtr tu ting dan cua sd tha tu. Céc bién ban
xtr ly ky ludt (néu c6) phai kém theo bai thi cta sinh vién. CBCT thir nhat trure tiép mang
tai bai thi, cing CBCT thit hai dén ban giao bai thi cho Ban Coi thi ngay sau moi ca thi.
Méi tui bai thi phai duoc kiém tra cong khai va déi chiéu sb bai va sb to caa tirng bai kem
theo, danh séch thi c6 chit ky cta sinh vién va cac bién ban xir 1y ky luat clng tang vét (néu
c0);

I) Sau khi ban giao xong, tii dung bai thi, phiéu thu bai ctia timg phong thi duoc ty
vién Ban Coi thi niém phong tai chd. Mdi tdi bai thi dan 3 nhin niém phong vao chinh gitra
3 mép dan, hai CBCT ky gidp lai gitta nhan niém phong va tui dung bai thi, hai CBCT ghi
ro ho tén va ky vao bién ban ban giao;

m) Khi coi thi céc bai thi tric nghiém, ngoai trach nhiém dugc quy dinh tai cac diém
trong khoan nay, CBCT phai thuc hién cac cong viéc sau:

- Nhan Phiéu TLTN, CBCT 2 ky tén vao Phiéu TLTN;

- Phat Phiéu TLTN va hudng dan sinh vién dién da thong tin vao cdc muc trén Phiéu
TLTN;

- CBCT I kiém tra viéc ghi s6 bao danh, ma dé thi ctia sinh vién va ky tén vao phiéu
T LTINS

- Khong thu Phiéu TLTN trudc khi hét gio 1am bai. Khi thu Phiéu TLTN phai kiém
tra viéc ghi mé dé thi vao Phiéu TLTN cta sinh vién (ma dé thi dé ghi trén Phiéu TLTN va
ghi trén danh sach thi phai giéng v6i ma dé thi ghi trén to dé thi cia sinh vién);

- Ban giao cho Thu ky Ban coi thi tui bai thi chira toan by Phiéu TLTN da dugc sip
xép theo sb bao danh tir nhé dén 16n va mdt ban danh sach thi da didn ma dé thi va ¢6 du
chit ky sinh vién du thi. Mt danh séach thi con lai dé bén ngoai tai bai thi duge ban giao
cho lanh dao Trudng Ban coi thi.

Piéu 11. Trach nhiém cua sinh vién
1. C6 mit tai phong thi dung thoi gian quy dinh dé lam thu tuc du thi:

a) Xuat trinh Thé sinh vién hodc Gidy ching minh nhan dan/Can cude céng dan hoic




gidy to ty than ¢6 anh khac khi dugce goi tén vao phong thi;

b) Truong hop bi mét Gidy chimng minh nhan dan/Cén cudc cong déan hoic cic gidy tor
can thiét khac, phai bao cdo ngay cho Trudng Ban coi thi dé xem xét, xt y.

2. Mbi budi thi, c6 mat tai phong thi ding thoi gian quy dinh, chip hanh hiéu lénh cua
Ban coi thi va huéng dan cia can bo coi thi (CBCT). Sinh vién dén cham qua 15 phut sau
khi tinh gi&r 1am bai s& khong dugc du thi hoc phan do.

3. Khi vao phong thi, sinh vién phai tuan thu cac quy dinh sau day:

a) Trinh Thé sinh vién hodc Gidy chimg minh nhan dan/Cén cude cong dan hoidc gidy
to tuy than c6 anh khac cho CBCT;

b) Chi dwoc mang vao phong thi bat viét, but chi, compa, tay, thudc ké, thude tinh;
may tinh bo ti khong c6 chirc nang soan thao van ban, khong cé thé nhd;

¢) Khong dugc mang vao phong thi vii khi, chat gay nd, gdy chay, do udng c6 con,
gidy than, but xo4, tai liu, thiét bi truyén tin hofic chira thong tin ¢6 thé loi dung dé gian
1an trong qua trinh lam bai thi va qua trinh cham thi.

4. Trong phong thi, phai tuin thi cac quy dinh sau day:

a) Ngbi ding vi tri ¢6 ghi s6 thir tu ctia minh;

b) Trude khi lam bai thi, phai ghi ddy du s6 tht ty, ma sb sinh vién vao dé thi, gidy thi,
Phiéu TLTN, gidy nhap;

¢) Khi nhén dé thi, phai kiém tra k§ sb trang va chat luong cac trang in. Néu phat hién
thdy dé thiéu trang hodc rach, hong, nhoe, mo phai bdo cdo ngay voi CBCT trong phong
thi, cham nhat 10 phut sau khi phat dé;

d) Khong duoc trao ddi, quay cop hogdc ¢6 nhirng ctr chi, hanh dong gian lan va lam
mat trat tw phong thi. Mudn phat biéu phai gio tay dé bao cdo CBCT. Khi duge phép noi,
sinh vién dirng trinh bay cong khai véi CBCT ¥ kién ctia minh;

e) Khéng duge ddnh dau hodc 1am ky hiéu riéng, khong dugc viét bing bit chi trir vé
dudng tron bang compa va té cac 6 trén Phiéu TLTN; chi duoc viét bang mot thar muc
(khong dugce dung muc mau do);

f) Khi c6 hiéu lénh hét gio lam bai, phai ngirng lam bai ngay:;

g) Béo quén bai thi nguyén ven, khong dé ngudi khac loi dung. Néu phat hién ¢6 ngudi
khéc xam hai dén bai thi cia minh phai bdo c4o ngay cho CBCT dé xu 1y;

h) Khi ndp bai thi tw ludn, phai ghi rd sd t& gidy thi d ndp hodc ma dé va ky xac nhéan
vao danh séch thi. sinh vién khong lam duge bai cling phai nop tor gidy thi (dbi v6i bai thi
tw ludn), Phiéu TLTN (dbi v6i bai thi tric nghiém);

i) Khong duge roi khoi phong thi trong sudt thoi gian lam bai thi tric nghiém. Déi voi
ca thi mon tu ludn, sinh vién c6 thé duoc ra khoi phong thi va khu vuce thi sau khi hét 2
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phan 3 thoi gian 1am bai ctia budi thi, phai ndp bai thi kem theo dé thi, gidy nhap trudc khi
ra khdi phong thi;

j) Trong trudng hop can thiét, chi dugc ra khoi phong thi khi duoc phép ctia CBCT va
phai chiu sy giam sat clia can b giam sat; truong hop cén cip ctru, viée ra khoi phong thi
va khu vuc thi ctia sinh vién do Truéng Ban Coi thi quyét dinh.

5. Khi du thi cdc mon tric nghiém, ngoai cic quy dinh tai khoan 4 Diéu nay, sinh vién
phai tuén thu cac quy dinh dudi day:

a) Phai lam bai thi trén Phiéu TLTN duoc in sin theo quy dinh cta nha truong. Poc
ky hudng dan trén phiéu TLTN trude khi lam bai;

b) Pién chinh xdc va di thong tin vao cic muc tréng & phia trén Phiéu TLTN; dién
chinh xdc ma dé thi vao danh sach thi;

¢) Phai kiém tra dé thi dé dam bao c6 du s6 lugng cau hoi nhu da ghi trong dé va tat
cé cdc trang cuia dé thi déu ghi cing mot ma dé thi;

d) Khong duogc ndp bai thi trude khi hét gio lam bai. Khi hét gio 1am bai, phai ndp
Phiéu TLTN cho CBCT va ky tén vao danh sach thi;

e) Chi dugce roi phong thi sau khi CBCT d kiém dii s6 Phiéu TLTN ctia ca phong thi
va cho phép ra vé.

6. Khi co su viéc bit thuong xay ra, phai tuyét déi tuén theo sy huéng dén cia CBCT.

CHUONG IV. CHAM THI VA LEN PIEM
Piéu 12. Khu vire chim thi

1. Viéc cham thi hoe ky dugc thuc hién tai phong chdm thi ciia Phong KT&BDCL.
Phong chdm thi bao gdém noi chdm thi, noi xtr ly bai thi tric nghiém va noi bao quan bai
thi duge bd tri gin nhau, ¢6 camera quan sat 24 gio/ngay, c¢6 du phuong tién phong chay,
chira chay.

2. Tuyét déi khong duge mang cac phuong tién thu phat thong tin, sao chép tai liéu,
gidy to riéng, bt x6a, but chi va céc loai bt khong nam trong quy dinh khi vao va ra khoi
khu vuc cham thi.

Diéu 13. Céng tac xir Iy phach bai thi
Bai thi dugc can b Phong KT&BDCL tién hanh danh phéch theo ma phach trén phan
meém quén 1y dao tao ctia Truong va tién hanh viée cit phach cho tirg tai bai thi.
Piéu 14. Céng tac chim thi
1. Thanh phian Chim thi gdm:
a) Cén bo truc chdm 1a thanh vién Phong KT&BDCL.
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b) Céan bo chdm thi la ngudi dang truc tiép giang day ding mon dugc phan cong cham.
Nhitng truong hop gidng vién ¢6 Iy do dot xudt khong tham gia chm thi, Truong Khoa
phan cong gidng vién khéac ctia Khoa cham thay.

¢) Lanh dao cac Khoa lap bang phan cong cham thi cho tirng hoc phan bao gdm cén
bd chdm 1 va cén b chdm 2 giri vé Phong KT&BDCL trude thoi gian chim thi da thong
béo 01 tudn.

2. Phong KT&BDCL chiu trach nhiém thwe hién cic cong viée duéi day:

a) Lap ké hoach chdm thi, t§ chitc giao nhén bai thi va phin céng can bd truc chim;
Thoi gian cham thi: Budi sang tir 08g30” dén 11g30°, budi chidu tir 13g30° dén 16¢30° tir
thtr 2 dén thir 6 hang tudn.

Céc Khoa ¢6 nhu cau chidm thi ngoai thoi gian trén phai cd van ban (hoic dién thoai,
email) @& nghi chim thi ngoai gid guri cho Phong KT&BDCL dé xem xét bé tri chAm thi
vao céc budi toi (tir thtr hai dén thir sau), ngdy thir bay va séng chi nhat hang tudn, Thoi
gian chdm thi bt ddu tir ngay thur hai cua dot thi va Khoa phai hoan thanh viéc chim thi,
ghi diém vao bang diém két thic hoc phin trong vong 07 ngay lam viéc.

b) Trudc khi chdm, cén b truc chdm cé trach nhiém nhéc nhé cac giang vién vé lich
cham thi, dap an;

¢) B¢ nghi Hiéu trudng thay dbi hodc dinh chi viéc chim thi déi véi nhiing can bo
cham thi thiéu trach nhiém, vi pham quy ché thi hodc chdm thi sai s6t nhiéu.

d) Truong hop giang vién thinh giang khong thé truc tiép dén truong dé chdm thi dung
thoi gian quy dinh, can ctr tinh hinh thuc té, Trudng Khoa phu trach hoc phan dé nghi, lanh
dao trudng dong v phé duyét, Phong KT&BDCL ¢6 trach nhiém trién khai cho giang vién
khong chém thi truc tiép tai trudng trén nguyén tic dam bao chét luong va dung quy dinh.

3. Chéam thi

a) Cham thi theo dap an, thang diém cua gidng vién ra dé thi. Bai thi duoc chim theo
thang diém 10, lam tron dén mot chir sb thap phan.

b) Quy trinh chim:

- Cén b truc chim thi giao tui bai thi da lam phach cho giang vién chim thi;

- Trude khi chim, giang vién chdm thi kiém tra timg bai dam bao du sé to, sd phach
va gach chéo tat ca nhirng phéan gidy trang con thira do thi sinh khong viét hét. Khéng chiam
nhitng bai lam trén gidy khac véi gidy dung cho ky thi. Trong truong hop phat hién bai lam
khong du sb to, s phach; bai lam trén gidy nhap; bai lam trén gidy khac vé6i gidy dung cho
ky thi; bai 1am c6 chir viét clia hai nguoi, viét bing hai thir muc khac nhau tré 1én, viét

bang muc do, but chi hodc ¢ viét, vé nhitng ndi dung khong lién quan ndi dung thi; bai
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lam nhau nat hodc nghi van ¢6 danh ddu, giang vién chdm thi c6 trach nhiém giao nhimg
bai thi ndy cho can b truc chdm dé bao cdo Ban Giam hiéu xir ly;

- Chém xong tui ndo, giang vién ghi diém vao bién ban chdm thi va ban giao tui 4y
cho can bo truc cham thi dé luu tri.

4. ChAm bai thi tu luin

- Céan bd giang day hoc phan (can bd chdm 1) c¢6 mait tai phong chidm bai cia
P.KT&BDCL, nhan tdi bai da cat phach, tién hanh chdm va ghi diém truc tiép 1én bai lam
cua sinh vién.

- Sau khi can bd chdm 1 chidm xong, can bg chdm 2 kiém tra chdm lai va ghi diém
vao phiéu chim. Két qua bai thi ctia sinh vién dua trén co sd thong nhit giira can bo chAm
1 va cén bd chdm 2.

- Sau khi chiam xong, 2 can bd chim ban giao bai thi, bién ban chdm cho can b truc
cham.

5. Cham thi triic nghiém

Viée thue hién cham thi tric nghiém co thé thuc hién mot trong hai phuong phép sau:
Cham quét trén may tinh hodc chim thii cong. Viée chim bai thi bang phuong phap quét
trén mdy tinh do can bo truc cham hd trg. Cham thi tric nghiém bing phuong phép thi
cong dugc thue hién theo Khoan 3 ctia Diéu nay.

6. Cham thi phong may

- Dbi véi cac hoe phan khong chim truc tiép tai phong thi: Cén bo coi thi 1a can bo
phu trach cong ngh¢ thong tin ¢6 trach nhiém luu trir bai thi cia sinh vién trén dia CD ngay
sau khi két thic mdi ca thi va ban giao lai cho Phong KT&BPCL. Giang vién dugc phan
cong cham thi chdm bai tai phong chdm cia Phong KT&BDCL theo lich.

- Déi véi cac hoe phan chdm truc tiép tai phong thi: Theo quy dinh cua Bo Giao duc
va Dao tao.

7. Cham thi vin dap

- Phai bd tri hai giang vién & mdi ban hoi thi. sinh vién du thi duoc bbe tham dé thi,
chi duge phép déi dé mot 1an khi dugce gido vién hoi thi cho phép va thoi gian duge chuin
bi dé tra 1o tir 05-10 phut.

- Tong thoi gian trinh bay va tra 10i ciu hoi cia sinh vién khong qua 10 phut/sinh
vién.

- Diém thi van dap cta sinh vién phai dugc cong bd cong khai ngay sau mdi budi thi.

- Trong trudng hop hai giang vién chdm thi khong théng nhét dugc diém chdm thi
c4c gidng vién chdm thi trinh lanh dao Khoa quyét dinh.

8. Xirly cac treong hop dic biét trong cong tic chim thi:
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a) Trur diém dbi véi bai thi:

- Nhiing bai thi ¢6 ddu hiéu bt thuong thi t6 chire chdm tap thé. Néu du cin ctr xac
dang dé can bd chdm thi két luan 1a c6 13i ¢6 ¥ danh déu bai ctia sinh vién thi bai lam cia
sinh vién bi trir 50% diém toan bai.

- Nhitng bai thi giong nhau (trir 50% s6 diém bai thi): Hai cn bo chém thi 1p bién
ban c4c bai thi trén. Nhitng bai thi da c6 két luan gidng nhau. Néu sinh vién bi xur Iy ¢6 du
bing chimg dé chimg minh minh thuc s bi quay c6p thi Hoi déng thi xem xét giam tir
mte ky luét canh cdo xudng mirc khién tréch hodc mién truy curu.

b) Cho diem khong (0) déi v6i nhiing bai thi viét trén gidy nhap, gidy khong dang quy
dinh ctia ky thi.

Diéu 15. Lén diém thanh phén, diém thi két thic hoc phin va cong bé két qua

1. Giang vién giang day chju trach nhiém nhap diém thanh phan, diém thi két thic hoc
phin va tinh diém hoc phan (céc diém nay dugc tinh theo thang diém 10) 1én bang diém
chung cua Truong.

2. Phong KT&BDCL nhéan bang diém hoc phén tur gidng vién (sau khi giang vién da
hoan chinh céc diém thanh phan, diém thi két thic hoc phan va diém hoc phan), ban giao
lai bang diém cho Phon g Quan Iy dao tao dé 1én diém trén hé thong phan mém quan ly dao
tao cua Truong.

3. Riéng doi voi gidng vién thinh giang khong chdm thi tryc tiép tai Truéng, Lanh dao
Khoa phén cong cén bd ctia Khoa hd trg nhap diém ding quy dinh.

4. Mbi diém thi sau khi nhap muén thay ddi phai lap bién ban, kém theo minh ching,
¢6 ky phé duyét cta truéng don vi va déng thoi phai luu lai tén ngudi kiém do, nguoi sua,
thoi gian stra. Co s& dir liu diém phai duge sao luu hang ngay va luu trit an toan, 1au dai.

5. Cong bd két qua

a) Sau khi Phong Quan ly dao tao lén diém hoc phan, sinh vién truy cdp vao tai khoan
cé nhan ctia minh trén hé thong quéan ly dao tao cla truomg dé xem két qua thi.

b) Sau thoi gian 14 ngay. ké tir khi ¢6 két qua thi, sinh vién c6 thic méc vé diém thi s&
lam don xin xem lai bai thi. Khoa phéi hgp Phong KT&BDCL giai quyét.

CHUONG V. XU LY VI PHAM
Diéu 16. Xir Iy dbi véi can bd vi pham quy ché thi, gidng vién nép bing diém qua
trinh, bing diém thi két thic hoc phén tré
Ngudi tham gia cong téc coi thi, to chire thi, chim thi, ra dé thi, néu vi pham quy
dinh (bi phat hién trong khi 1am nhiém vu hodc sau khi ky thi da két thic), néu co da chung
clr, tuy theo muc dg, s€ bi co quan quan ly can bd ap dung quy dinh tai Ludt can b, cong
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chirc va Nghi dinh s6 34/2011/ND-CP ngay 17/5/2011 cta Chinh pha dé xu ly ky ludt;
Nghi dinh s6 49/2005/ND-CP ngay 11/4/2005 va dugc sira ddi, bd sung theo Nghi dinh sb
40/2011/ND-CP ngay 08/6/2011 ctua Chinh phu vé xit phat hanh chinh trong linh vuc gido
duc, theo céc hinh thirc sau day:

1. Khién trach
Ap dung ddi voi nhimg ngudi pham 15 sau: dén tré gid quy dinh; khong ky vao gidy
thi (trong ca phong thi hay nhiéu sinh vién trong phong thi), gidy nhép ctia sinh vién; trong
gior thi tw ¥ bo vi tri di lam chuyén khéc; bo 1 budi coi thi khdng béo céo véi don vi td chire
thi ma khong c6 ly do chinh dang: ndp dé thi hodc bang diém tré han mot lan so voi quy
dinh.
2. Canh cao
Ap dung dbi véi nhitng ngudi pham mot trong nhirng 156i sau day:
- B0 2 budi coi thi trd [én (trong mot nam hoc) khong bao cao voi don vi td chire thi
hodc khong cd ly do chinh dang.
- Dé cho sinh vién tu do quay cop, mang va sir dung tai liéu trai phép trong khi thi bi
giam sat phat hién va lap bién ban.
- Khéng lap bién ban ddi v6i nhirng sinh vién da bi phat hién ¢ vi pham quy ché.
- Lam mét bang diém, mét bai thi hodc ndp dé thi hay bang diém tr& han tur hai 13n tré
[én so vai quy dinh.
- Cham thi, cong diém, nhap diém c6 nhiéu sai sot.
3. Ky luat
Ap dung dbi v6i nhitng ngudi vi pham mot trong nhiing 15i sau day:
- Ra d¢ thi ¢6 nhiéu sai sot, gdy hau quéa khong tdt cho cong tac td chire thi.
- Truc tiép giai bai roi huong dan cho sinh vién lac dang thi.
- Léy bai thi cta sinh vién lam duoc giao cho sinh vién khéc.
- Lam 1§ dé thi, mua ban d2 thi, lam 16 sb phéach bai thi trong khi chédm thi.
- Dua dé thi ra ngoai khu vuc thi hodc dua bai giai tir ngoai vao phong thi trong ltc
dang thi.
- Gian lan khi chdm thi, cho diém khong dung quy dinh, vuot khung hodc ha diém
cua sinh vién.
- Sua chira, thém, bt vao bai lam cua sinh vién.
- Chira diém trén bai thi, trén bién ban chdm thi hodc trong bang diém.

- Dénh trdo bai thi, s6 phach hodc diém cua sinh vién.
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- Cén bo coi thi lam mat bai thi cia sinh vién khi thu bai thi, van chuyén, bao quan,
chdm thi.

Cac hinh thire ky ludt trén s& dugc xem xét dé xét binh bau thi dua cudi mdi nam
hoc, xét nang bac luong, ...

Piéu 17. Cac hinh thire xir Iy ky ludit sinh vién vi pham quy ché thi
Déi vai nhiing sinh vién vi pham quy ché déu phai 14p bién ban va tuy mirc do ndng
nhe xir ly ky luat theo cdc hinh thuc sau day:
1. Khién trach ap dung doi véi nhimg sinh vién pham 16i mot lan: nhin bai cta ban,
trao doi véi ban (hinh thire nay do cén bo coi thi quyét dinh tai bién ban dugc 14p). sinh
vién bj khién tréch trong khi thi mon nao s& bi trir 25% sé diém thi ciia mén doé.

2. Canh cdo doi véi cac sinh vién vi pham mot trong céc 1i sau day:

1

D bi khién trach mot 1an nhung trong gi¢ thi mon d6 van tiép tuc vi pham Quy ché;

Trao déi bai lam hodc gidy nhap cho ban;

- Chép bai ctia nguoi khac. Nhimg bai thi da c6 két ludn 1a gidng nhau thi xir Iy nhu
nhau. Néu nguoi bi xur ly c6 du bang chimg chimg minh minh bi quay c6p thi Trudng Ban
coi thi c6 thé xem xét giam tir mrc ky luat canh cédo xudng mirc khién trach.

Nguoi bi ky luat canh cdo trong khi thi mon nao sé& bi trir 50% sé diém thi cia mén
do. Hinh thtrc ky ludt cdnh cdo do cén b coi thi lap bién ban, thu tang vat va ghi rd hinh
thirc ky lut da dé nghi trong bién ban.

3. Dinh chi thi déi vai cac sinh vién vi pham mot trong cac 16i sau day:

- D4 bj canh cdo mot lan nhung trong gi¢ thi mén do vén tiép tuc vi pham Quy ché;

- Mang vat dung trai phép theo quy dinh;

- Dua dé thi ra ngoai khu vuc thi hodc nhéan bai giai tir ngoai vao phong thi;

- Viét v& nhing ndi dung khong lién quan dén bai thi;

- Co6 hanh dong gay gd. de doa cén bd co trach nhiém trong ky thi hay de doa sinh
vién khac.

Hinh thirc dinh chi thi do can b coi thi lap bién ban, thu tang vat va do Ban coi thi
quyét dinh.

Sinh vién bi ky luat dinh chi thi trong khi thi mén nao sé bi diém khong (0) mén dé;
phai ra khoi phong thi ngay sau khi ¢6 quyét dinh ctia Trudng Ban coi thi; phai nop bai
lam va dé thi cho CBCT.

Sinh vién thi ho hodc nho nguoi thi ho déu bi ky ludt & muc dinh chi hoc tdp 01 nam

déi voi truong hop vi pham 14n thi nhat va budce thoi hoc déi voi truong hop vi pham lan
thir hai.
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Viée xir ly ky luat sinh vién phai dugc cong bd cho sinh vién biét. Néu sinh vién
khong chiu ky tén vao bién ban thi hai can bo coi thi ky vao bién ban. Néu giira can bd coi
thi khong nhét tri vé cach xi ly thi ghi rd y kién hai bén vao bién ban dé bdo cdo Trudng
Ban coi thi quyét dinh.

CHUONG VI. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Nhiém vu ciia cac don vi trye thude trong cong tac to chire thi két thic hoc
phén

1. Trach nhiém ciia Phong KT& BDCL

- Dé xuét voi Hiéu truéng ra quyét dinh thanh 1ap Ban Coi thi két thic hoc phan theo
tung nam hoc.

- Quan ly ngan hang d¢é thi két thiic hoc phan.

- Quan ly, bao mat dé thi sau khi nhan ban giao tir cac Khoa;

- T chire bbc tham dé thi, in sao dé thi theo ding quy dinh bao mat;

- Ban giao dé thi cho Ban Coi thi truéc mdi ca thi;

- Cung cép gidy thi, gidy nhap cho sinh vién trong cic ky thi két thuc hoc phan, kiém
tra gira ky theo mau thdng nhét.

- Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc t chure thi két thuc hoc phan, kiém tra giita hoc
ky theo quy trinh, ding quy ché va céc quy dinh hién hanh.

Phan cong céan bd truc thi, x{t Iy céc su ¢d lién quan dén dé thi két thic hoc phén:

Nhan ban giao bai thi tir Ban coi thi sau mdi budi thi:

T6 chire dénh phach bai thi, cit phach ding quy dinh;

Phéi hop véi cac Khoa va giang vién té chire chdm thi, nhic nho giang vién chdm
thi theo dung thoi gian quy dinh; Phan cong truc cham thi;

- Tiép nhan va phdi hop v6i cac Khoa va giang vién giai quyét don xin xem lai bai
thi cda sinh vién;

- Phéi hop véi cdc Khoa va giang vién té chirc chdm phuc khao bai thi (trong truong
hop can thiét).

Ra sodt, cap nhat céc quy dinh, biéu mau phuc vu cdng téc thi két thuc hoc phén;

1

Luu trir bai thi;

Lép bién ban huy bai thi sau thoi han luu gitr;

Bdo céo tinh hinh va két qua cta ky thi cho Hiéu truong theo quy dinh clia nha

truong.

2. Trach nhiém ciia Phong Quan ly Pao tao
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- Cung cép ké hoach nam hoc, thoi khéa biéu, danh séch phong thi.
- Phéi hop vdi cac Khoa xép lich thi trén hé thong quan ly dao tao.
- Tham gia Ban Coi thi cua Trudng.

- Luu trir, quan ly diém hoc phan (ban gde).

- Chiju trach nhiém nhap diém va cong bé diém trén hé théng phan mém quan Iy dao
tao.

Phéi hop véi Phong KT&BDCL va cac don vi chire niang khéc thanh tra, giam sat
ky thi két thuc hoc phén, kiém tra gitra ky.

- Dén dbe cac don vi, ca nhan trong qud trinh thuc hién quy trinh quan ly va td chirc
thi, kiém tra, dam bao nhanh gon, chét lugng.

- Soan thao va giri cac mau bi€u (méu phi¢u diém, danh sach 16p, ...) giri vé Khoa
vao dau mdi nam hoc (hodc dau hoc ky).

- Tong hop két qua hoc tap va xir Iy hoc vu cho sinh vién ngay sau tung ky hoc, nim
hoc.

3. Trach nhiém ciia Ban Coi thi

- Chuén bj céc tdi bai thi, danh séach thi;

- Phan cong va lap danh sach thu ky, can bg coi thi, can bo giam sat ky thi;

- Nhan dé thi tir Phong KT&BDCL va ban giao dé thi cho can bo coi thi;

- Phéi hgp véi Phong KT&BDCL ban giao bai thi sau mdi budi thi;

- T chire sinh hoat quy ché thi cho cén bo coi thi, can bd giam sat trudce ky thi.

- Chiu trich nhiém chinh trong cong tac td chire coi thi, ddm bao ky thi dién ra nghiém

tuc, dung quy dinh.
4. Trach nhiém cia Khoa chuyén mon

- T6 chire diéu hanh lich giang ding chuong trinh dao tao, dung tién do theo ké hoach
ndm hoc da dugc Ban Giam hi¢u phé duyét.

- Cir can b, nhan vién tham gia Ban Coi thi ky thi két thuc hoc phf?m.

- Dén dbc, kiém tra can bo, giang vién trong Khoa thure hién tét nhiém vy trong ky
thi.

- Céap nhét tinh trang cam thi, danh séch sinh vién du diéu kién du thi cho Phong Quan
ly Pao tao va Phong KT&BDCL theo ding thoi gian quy dinh:
- Phbi hop v6i Phong Quan Iy Pao tao xdy dung lich thi két thiic hoc phan:

- Chi dao. don doc cac giang vién cung cap. bo sung, diéu chinh ngan hang dé thi
hang nam.

- Chiu trach nhiém duyét dé thi két thuc hoc phan dung quy dinh.
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- Trién khai vi¢c pho bién cac quy dinh lién quan dén cong tac khao thi tdi can bd,
giang vién va sinh vién;

- Phan cdng va lap danh sach can bo chdm thi giri vé Phong KT&BDCL;

- Nhan bang diém qué trinh tir giang vién, tdp hop giri vé Phong Quan ly Pao tao
dung thoi gian quy dinh.

- Phan cong can bo hd tro nhap diém thi két thic hoc phan cho giang vién thinh giang
(trong truong hop giang vién khong chim truc tiép tai truong).

- Cur can bd tham gia hd tro Phong KT&BDCL thuc hién nhiém vu chidm thi (néu
duoc dé nghi).

5. Trach nhiém cia Phong Cong tac sinh vién va Hop tic doanh nghiép

- Quan triét y thirc nghiém tac (khdng quay cop, stir dung tai liéu, khong gian lén, ...)
trong thi ctr dén timg sinh vién; dén déc sinh vién ndp hoc phi dung thoi gian quy dinh cta
nha truong.

- Quy dinh sinh vién str dung thé sinh vién, trang phuc theo quy dinh ctia nha truong
trong cac ky thi két thic hoc phén. Trong trudng hop chua lam kip thé cho sinh vién khoa
mai hodc sinh vién xin lam lai thé, Phong Cong tac sinh vién va Hop tac doanh nghiép phai
cap gidy xac nhén (hodc bién nhén) cho sinh vién dé dugc tham gia du thi.

- Cu can b, nhan vién tham gia ho tro ky thi két thic hoc ph:—fm.

6. Trach nhiém ciia Ban Thanh tra phap ché

Chu tri cong tac thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cOng tac quan ly va in sao dé thi,
t6 chire coi thi va chim thi theo quy dinh.

7. Trach nhiém ciia Phong Tai chinh — K¢ toan

- Chuén bi kinh phi phuc vu céc ky thi, thanh toan tién thii lao cho cdc thanh vién
tham gia phuc vu ky thi.

- Lap danh séach sinh vién no hoc phi (kém file dit liéu) chuyén vé cac Khoa dé kip
thoi nhac nhé hodc cim thi nhirng sinh vién con ng hoc phi.

- Cir can bg, nhan vién tham gia hd trg ky thi két thic hoc phén.

8. Trach nhiém ciia Phong Quin Iy Co sé vt chat — Thiét bi

- Chuén bi cdc didu kién vé co s& vét chat dé phuc vu ky thi kip thoi, déy da nhu:
thiét bi in 4n, m& cira phong thi dung giv quy dinh, bd tri ddy du ban ghé, hé théng dién,
am thanh, anh sang, phuong tién van chuyén,

- Co phuong an truc va chay may phat dién trong thoi gian to chire thi.

- Cir c4n b9, nhan vién tham gia hd trg ky thi két thic hoc phén.

9. Trach nhi¢m ciia Phong T6 chirc - Hanh chinh
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HG trg vé cong tac van thu, ra cac quyét dinh ¢6 lién quan phuc vu cho ky thi.

Chudn bi cc diéu kién phuc vu ky thi nhu gidy thi, vé sinh phong thi sach s, ...

Ctr can bg, nhan vién tham gia ho trg ky thi két thuc hoc phan.
10. Trach nhiém ciia Ban Cong nghé théng tin (IT)
- Quan ly h¢ thong phan mém va huéng dan cac don vi, c4 nhan khai théc, st dung
phén mém lién quan dén thi, kiém tra.
- Phéi hop v6i céc don vi lién quan, xay dung h¢ théng phin mém quan ly dao tao
dam bao cic yéu cau cta cong tac khao thi dung quy dinh.

Piéu 19. T6 chire thye hién

1. Phong KT&BDCL, Phong Quan ly Dao tao, Ban Coi thi, cac Khoa, cc Phong, Ban,
Trung tdm va cac don vi khac ¢6 lién quan, giang vién va sinh vién chiu trach nhiém thi
hanh Quy dinh nay.

2. Quy dinh nay 6 hi¢u luc ké tir ngay ky va thay thé céc van ban do truong ban hanh
truée day vé cong tac t chire thi két thac hoc phén.
3. Quy dinh nay dugc phd bién dén toan thé can bg, giang vién va sinh vién Truong

Dai hoc Tén Tao. Trong qua trinh thyc hién sé& diéu chinh, bd sung phu hop vai tinh hinh
thuc té clia nha trudng./.
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